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KOMMUN Attestriktlinjer Beslutsdatum 2026-08-17 § 167

Inledning

Denna riktlinje ska anviandas som stod for alla som deltar i hanteringen av
ekonomiska transaktioner i Luled kommun. Syftet med riktlinjen ar att bidra
till en rattvisande redovisning samt motverka att oegentligheter forekommer.
Riktlinjen ska sakerstdlla en god kontroll av alla ekonomiska transaktioner for
att undvika oavsiktliga eller avsiktliga fel och darigenom sdkerstalla att
ekonomiska transaktioner som bokfors ar korrekta.

Avgransning

Riktlinjen géller for alla forvaltningar inom Luled kommun. Kommunens
heldgda bolag utfardar egna regler som i tillampliga delar ska beakta
kommunens riktlinjer.

Riktlinjen tillampas pa ekonomiska transaktioner. Med ekonomiska
transaktioner avses transaktioner som bokfors i kommunens ekonomisystem
enligt lagen om kommunal redovisning. Med attest avses ett godkannande att
kontroll av den ekonomiska transaktionen utforts utan anmarkning, det kan
ske elektroniskt eller genom namnteckning
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Roller

Fakturakontrollant &r normalt den tjansteperson som bestallt och mottagit
varan/tjansten eller den tjdnsteperson som har kunskap om att transaktionen
foljer beslut eller ingangna avtal. Fakturakontrollant ska tillampa regler enligt
denna riktlinje och rapportera upptackta brister.

Beslutsattestant ar normalt den som dr budgetansvarig alternativt
overordnad chef i de fall den budgetansvariga har gransknings attesterat
transaktionen. Beslutsattestant ansvarar for att tillampa regler enligt denna
riktlinje och rapportera upptackta brister. Om beslutsattestanten upptacker
brister genom felaktigheter eller tveksamheter ar denne skyldig att vidta
atgarder. En beslutsattestant ska vara opartisk i sitt uppdrag.

Ekonomisystemet kontrollerar att fakturakontrollen och beslutattest utfors
tva i forening samt att beslutattestant ar behorig attestant enligt uppsatt
regelverk i systemet. Manuella utbetalningar kontrolleras manuellt av
ekonomicenter mot attestforteckningen.

”I Rutin for teckningsratt inom ekonomiomradet" finns beskrivet vilka som
har behorighet att gora utbetalningar frdn kommunens bankkonto. Déar
framgar daven vilka som har behorighet att ta fram utbetalningsfiler for
exempelvis 16ner och {6rsorjningsstod.

Kontrollernas utformning och begransning av
attestratt

Attestarbetet ska utformas sa att den interna kontrollen inom férvaltningen ar
tillracklig. Kontrollkostnaden ska sta i rimlig proportion till riskerna.
Rutinerna ska minimera risken for felaktiga utbetalningar.

Foljande ska beaktas vid utformning av
attestrutiner/tillampningsanvisningar:

¢ Ansvarsfordelning - Ansvarsfordelningen ska vara tydlig.

¢ Tvahandsprincip - Ingen person ska ensam hantera en transaktion fran
borjan till slut.

* Kompetens - Den som har rollen att utféra en kontrollatgard ska ha
nodvandig kompetens for uppgiften.

¢ Sjalvstandighet - Den som utfor kontroll av en annan person, sarskilt vid
beslutsattest, ska ha en sjalvstandig stallning gentemot den kontrollerade,
vilket innebar att underordnad inte kan ga in som erséttare for 6verordnad
chef avseende personliga kostnader. Avsteg vid:
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- ndmndsordforandes kostnader som beslutattesteras av
forvaltningschef

- kommundirektorens egna kostnader som beslutattesteras av
redovisningschef efter godkdnnande av kommunstyrelsens
ordforande

- kommunrevisionens kostnader beslutattesteras av redovisningschef
efter kontroll med kommunrevisionens ordférande

- vid behov ersdtter kommunens redovisningschef kommunens
ekonomichef

¢ Jav eller javsliknande situation - Den som utfor kontrollen far inte
kontrollera in- och utbetalningar till sig sjdlv eller narstdende eller i de fall da
den kontrollansvarige kan anses ha ett sadant intresse i ett drende att dennes
opartiskhet kan ifragasattas.

Enligt kommunallagen &r en anstalld javig om

¢ Saken angar honom eller henne sjdlv eller hans eller hennes make, sambo,
fordlder, barn eller syskon eller nagon annan narstaende eller om drendets
utgang kan vantas medfora synnerlig nytta eller skada for den anstéllde sjalv
eller ndgon narstadende (sakdgarjav, slaktskapsjav, intressejav).

* Han eller hon eller ndgon nérstaende éar stallforetradare for den som saken
angar eller for ndgon som kan vénta synnerlig nytta eller skada av drendets
utgang (stallforetradarjav).

e Arendet ror tillsyn 6ver sddan kommunal verksamhet som han eller hon
sjalv ar knuten till (tillsynsjav).

¢ Han eller hon har fort talan som ombud eller mot ersattning bitratt nagon i
saken (ombudsjav), eller

® Det i Ovrigt finns nagon sarskild omstandighet som ar dgnad att rubba
fortroendet for hans eller hennes opartiskhet i drendet (delikatessjav).

Till delikatessjdv raknas till exempel sddana fall d& ndgon ar uppenbar van
eller ovan med eller dr ekonomiskt beroende av en part eller intressent eller
direkt lyder under personen. Aven fall d& den handldggande &r engagerad i
saken pa ett sddant satt att misstanke latt kan uppkomma om att det brister i
forutsattningarna for en opartisk bedomning kan utgora delikatessjav.

Detsamma géller kostnader i tjansten (till exempel vid resor, kurser,
konferenser eller liknande tillfallen dar personen sjélv deltagit) och kostnader
av personlig karaktdr. Detta innefattar ocksa bolag eller féreningar dar den
kontrollansvarige eller narstaende har dgarintressen eller ingar i ledningen.
For bedomning om jav foreligger ska forsiktighetsprincipen tillimpas.
Foreligger jav ska beslutsattesten utféras av 6verordnad chef.
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* Begransning av uppdraget - Attestuppdraget kan begransas, exempelvis
genom tidsperiod eller belopp. Beloppsgranser for olika befattningshavare
regleras pa ett tydligt satt i attestforteckningen. For olika befattningshavare
faststalls maxbelopp for beslutsattest. Nar forvaltningsdirektor utser
beslutsattestant beslutar personen vilket belopp, inom angivna
beloppsgréanser, som beslutsattestanten ska kunna attestera.

I vissa verksamheter kan undantag fran beloppsgranserna behova goras.

¢ Dokumentation - Vidtagna kontrollatgarder ska dokumenteras pa
andamalsenligt satt. Kontroller dokumenteras genom attest med hjélp av
elektronisk signatur. Vid manuell hantering skriver beslutsattestanten och
granskningsattestanten sin namnteckning pa konteringsunderlaget.

¢ | Luled kommun géller som huvudregel att inkop ska goras av behorig
bestéllare genom inkopssystemet. Vid inkop gjorda i systemet sker
beslutsattest i samband med att bestallning laggs.

Personliga utlagg

I absoluta undantagsfall dar inget annat betalningsmedel ar méjligt, kan
medarbetare gora privata utlagg. Det kravs ett skriftligt godkdannande i
forvag fran narmsta chef for att utlagget ska godkannas. Utlagg i samband
med resor och tjdnsteuppdrag ersitts efter redovisning av kvitton eller
motsvarande i samband med upprattande av reserdkning, 6vriga utlagg
betalas ut via e-tjanst Utbetalning. For privata utlagg galler samma
upphandlade avtal och inkdpsrutiner som for 6vriga inkdp i kommunen.

Vid misstanke om oegentligheter

Om en attestant upplever att inkopt vara eller tjanst ar
verksamhetsfraimmande eller misstanker andra typer av oegentligheter ska
attest inte utforas. Nar brister uppticks i samband med attest rapporteras
dessa till narmast 6verordnad chef eller annan chef som attestanten har
fortroende for och som i sin tur rapporterar till forvaltningens
ekonomiansvarig. Attestanten kan ocksa kontakta kommunens
redovisningschef, ekonomichef, kommundirektor eller kommunjurist.
Allvarliga brister ska dven rapporteras till kommunstyrelsen och beroérd
namnd via kommunens ekonomichef.
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Avslutning

Genomférande

Varje namnd ansvarar for att attestering av ekonomiska handelser inom sitt
verksamhetsomrade genomfors i enlighet med denna riktlinje.
Forvaltningsdirektor ansvarar for att riktlinjen omsétts i verksamheten.

Chef med attestratt ansvarar for att folja riktlinjen samt gallande lagar, avtal
och Ovriga styrande dokument.

Uppfoljning

Varje namnd ska se till att den interna kontrollen ar tillracklig for att
forebygga fel och oegentligheter i verksamheten, och att verksamheten
bedrivs pa ett i ovrigt tillfredsstallande satt. Namnderna ska darvid
sakerstalla att verksamheten foljer dessa riktlinjer.

Kommunstyrelsen har uppsikt over verksamheterna och kan besluta om
riskomraden och obligatoriska kontrollmoment samt gora egna kontroller av
verksamheternas efterlevnad av riktlinjen.

Aktualisering

Kommunstyrelseforvaltningens ekonomichef ansvarar for att riktlinjen ar
aktuell.
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